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[bookmark: _Toc515310091]第四部分  投 标 文 件 格 式

       
投标人自查项清单
1、 资格性证明文件
对照第一部分《合格投标人条件》逐项核对应提交资格证明文件
	序号
	供应商资格要求
	提交的证明文件
	见投标文件第（ ）页

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2、 符合性审查项
对照《初步审查表》相关条款逐项核对投标文件的符合性（含招标文件的★号条款）
	序号
	符合性审查条款
	是否符合
	见投标文件第（ ）页
（如有）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3、 《采购项目内容》要求提交的证明文件
对照采购项目内容要求逐项核对应提交的证明文件（★号条款除外）
	序号
	采购项目内容要求
	提交的证明文件
	见投标文件第（ ）页

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



4、 服务方案评审表和商务评审表中供评审的证明文件
对照服务方案和商务评审表中的评审要求逐项核对应提交的证明文件
	序号
	方案和商务评审要求
	提交的证明文件
	见投标文件第（ ）页

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：投标人应根据投标文件中的资料提交情况如实制作本清单，并对本清单的准确性负责。











[bookmark: _Toc515310092]一、投 标 报 价 表
[bookmark: _Hlt10519799][bookmark: _Toc515310093][bookmark: _Toc42951051][bookmark: _Hlt10519308][bookmark: _Hlt10456397]
1．投标报价格式
[bookmark: _Hlt10564377]附表1.1
投标一览表
[货币单位：人民币元]
投标人名称：                            招标编号：

	序号
	投标内容
	投标下浮费率（b）
	服务
期限
	备注

	1
	广州市版权保护中心第四届“版辩羊城·权论新篇”广州大学生辩论邀请赛系列活动服务项目
	%
	2019年12月-
2020年12月
	


注：填报要求：b须为固定值，精确到小数点后两位；报价范围必须为：0%≤b%≤25%。
[bookmark: _Hlt10549836]                                  
投标人（公章）：

授权代表（签名或盖章）：

日    期：







附表1.2
投标报价明细表
【格式自拟】

注：投标人对所投报价的明细表格式自拟
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二、商 务 响 应

[bookmark: _Hlt10519541][bookmark: _Toc515310095][bookmark: _Toc42951052][bookmark: _Hlt10456257]
2．投标函格式
投 标 函
致:广州市版权保护中心
我方确认收到贵方提供的广州市版权保护中心第四届“版辩羊城·权论新篇”广州大学生辩论邀请赛系列活动服务项目服务的招标文件的全部内容，我方：       (投标人名称)作为投标者正式授权                           (授权代表全名, 职务)代表我方进行有关本投标的一切事宜。
在此提交的投标文件, 正本一份, 副本    份，投标文件包括如下等内容:
一、 投标文件第一部分
     投标报价表
二、 投标文件第二部分
（一）投标函；
（二）授权书；
（三）资格证明文件；
（四）商务响应表及差异表；
（五）按招标文件投标人须知的要求提供的投标文件格式的其它有关文件。
三、 投标文件第三部分
     服务方案响应文件及差异表
     并在正本内附有相应各部分内容的电子文件一套。
我方已完全明白招标文件的所有条款要求，并重申以下几点：
（一）我方决定参加：招标编号为 BQBHZX2019005号的投标；
（二）全部服务的投标总价（详见投标一览表）；
（三）本投标文件的有效期为开标日起的 90天内有效，如中标，有效期将延至合同终止日为止；
（四）我方已详细研究了招标文件的所有内容包括修改文件(如果有)和所有已提供的参考资料以及有关附件并完全明白, 我方放弃在此方面提出含糊意见或误解的一切权力。
（五） 我方明白并愿意在规定的开标时间和日期之后,投标有效期之内撤回投标, 则投标保证金将被贵方没收。
（六） 我方同意按照贵方可能提出的要求而提供与投标有关的任何其它数据或信息。
（七） 我方理解贵方不一定接受最低标价或任何贵方可能收到的投标。
（八） 我方如果中标，将保证履行招标文件以及招标文件修改文件（如果有的话）中的全部责任和义务，按质、按量、按期完成《用户需求书》及《合同书》中的全部任务。
（九） 所有与本招标有关的函件请发往下列地址:
地    址：                             .
邮政编码：                  .
电    话：                             .
传    真：                             .
代表姓名：                             .
职    务：                 .
投标人（公章）：
投标人地址：
授权代表姓名（签名或盖章）：
日    期：
[bookmark: _Toc42951053][bookmark: _Toc515310096]
3．法定代表人授权书格式
法定代表人授权委托书
致：广州市版权保护中心：
本授权书声明：注册于（国家或地区）的（投标人名称）在下面签字的（法定代表人姓名、职务）代表本公司授权（单位名称）的在下面签字的（授权代表姓名、职务）为本公司的合法代理人，就招标编号为“BQBHZX2019005”的广州市版权保护中心第四届“版辩羊城·权论新篇”广州大学生辩论邀请赛系列活动服务项目的服务的投标和合同执行，作为投标人代表以本公司的名义处理一切与之有关的事宜。
本授权书于    年   月   日签字生效，特此声明。

法定代表人签字盖章：
职务：

投标人代表（授权代表）签字盖章：
职务：
说明：1.法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
2.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3.将此证明书提交对方作为合同附件。
4.授权权限：全权代表本公司参与上述采购项目的投标，负责提供与签署确认一切文书资料，以及向贵方递交的任何补充承诺。
5.有效期限：与本公司投标文件中标注的投标有效期相同，自本单位盖公章之日起生效。
6.投标签字代表为法定代表人，则本表不适用。
 (
代理人身份证复印件
)

[bookmark: _Toc515310097]
4．资格声明书格式
资格声明

致:广州市版权保护中心

为响应你方组织的广州市版权保护中心第四届“版辩羊城·权论新篇”广州大学生辩论邀请赛系列活动服务项目采购项目的服务的招标[招标编号为：BQBHZX2019005]，我方愿参与投标。
我方作为  （投标人）   是在法律、财务和运作上独立于采购人、广州市版权保护中心的投标人，提供“采购项目内容”中全部的相关服务，提交所有文件和全部说明是真实的和正确的。
我方理解你方可能还要求提供更进一步的资格资料，并愿意应你方的要求提交。


投标人（公章）：                       .

法 定 地 址：                               
邮       编：                      .

授权代表（签字或盖章）：                    

电       话：                              
传       真：                      .

[bookmark: _Toc515310098][bookmark: _Toc42951054]
5．资格证明文件格式
[说明]投标人应按照招标文件的要求做出全面的响应。其内容应包括但不限于以下各项：
  5.1  《法人营业执照》复印件
  5.2  《法定代表人资格证明书》
5.3  分公司投标的，必须由具有法人资格的总公司授权
  5.4  银行出具的资信证明复印件（如有）
  5.5  投标人有关资质证书复印件
 

[bookmark: _Hlt10549792]
5.2  法定代表人资格证明书
法定代表人资格证明书
致：广州市版权保护中心：
              同志，现任我单位         职务，为法定代表人，特此证明。

有效日期：            签发日期：              单位（盖章）：

附：
代表人性别：        
年龄：          
身份证号码：
营业执照（注册号）：                       
经济性质：
主营（产）：
说明：1.法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
      2.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3.将此证明书提交对方作为合同附件。
  (为避免废标，请供应商务必提供本附件)

 (
法定代表人身份证复印件
)



[bookmark: _Toc42951056] 

[bookmark: _Hlt10456523]
[bookmark: _Hlt10520073][bookmark: _Hlt10520032][bookmark: _Toc515310099][bookmark: _Toc42951058][bookmark: _Toc50737300][bookmark: _Toc50736480][bookmark: _Toc50691042][bookmark: _Toc52165084][bookmark: _Toc50737332][bookmark: _Toc275865618]
6．项目负责人/项目经理情况一览表
	姓   名
	
	性  别
	
	年  龄
	

	职   务
	
	职  称
	
	学  历
	

	参加工作时间
	
	所学专业名称
	
	从事同类型项目管理
（任项目负责人）年限
	

	说明项目经理具备承担本项目的相关条件
	是/否
	如选“是”，请具体说明

	1.是否曾从事辩论赛活动
	
	

	2.是否曾为行政事业单位提供活动策划、设计、执行服务
	
	

	已完成的同类型项目管理情况

	采购人
	项目名称
	时间
	质量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：有关资格证明文件复印件

投标人（公章）：
                             
授权代表（签字或盖章）：
             
日    期：

广州市版权保护中心第四届“版辩羊城·权论新篇”广州大学生辩论邀请赛系列活动服务项目              BQBHZX2019005

 第四部分 投标文件格式            46                   
[bookmark: _Toc515310100]7. 从事第四届“版辩羊城·权论新篇”广州大学生辩论邀请赛          系列活动的专职人员一览表
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	毕业学校/大学
	学历
	专业
	从业
年限
	服务本项目

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	



注：1.上表列出的人员，须附其在校/毕业等相关证书的复印件； 
2. 承诺安排服务于本项目的人员，请在“服务本项目”栏内打“√”。



投标人（公章）：

                             授权代表（签字或盖章）：

             日    期：
[bookmark: _Toc515310101]
8．其它资料格式
  8.1  投标人简介。
  8.2  同类项目的业绩。
  8.3  投标人获得资质或奖项证书一览表。
  8.4  关于诉讼。
  8.5  名称变更证明。
8.6  投标人认为有必要提供的其它资料。


8.1  投标人简介
投标人简介（投标人基本情况介绍）
投标人情况表
	单位名称
	

	地址
	

	主管部门
	
	法人代表
	
	职务
	

	经济类型
	
	授权代表
	
	职务
	

	邮编
	
	电话
	
	传真
	

	单位简介及机构设置
	

	单位优势及特长
	

	单位概况
	注册资本
	万元
	占地面积
	M2

	
	职工总数
	人
	建筑面积
	M2

	
	资产情况
	净资产
	万元
	固定资产原值           万元

	
	
	负债
	万元
	固定资产净值           万元


注：1）文字描述：单位性质、发展历程、经营规模及服务理念、主营产品等。
    2) 图片描述：经营场所、主要或关键服务介绍、生产场所及工艺流程等。
3）如投标人此表数据有虚假，一经查实，自行承担相关责任。

投标人（公章）：
                             
授权代表（签字或盖章）：
                         
日    期：

 8.2  同类项目业绩
  
（2016年至今同类项目服务主要业绩一览表）
	序号
	委托
时间
	项目工程
名称
	项目金额
	证明材料
	结束
时间

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　




[bookmark: _Hlt10548694]注：1.所填业绩请提供业务委托书、合同、用户评价意见、报告书、定案表或相关证明材料（提供所列材料之一即可）。
2.委托时间指签订合同的时间。
  

投标人（公章）：
                             
授权代表（签字或盖章）：
                         
日    期：


8.3  投标人获得资质或奖项证书一览表

项目名称：广州市版权保护中心第四届“版辩羊城·权论新篇”广州大学生辩论邀请赛          
项目编号：BQBHZX2019005                        
	证书名称
	发证单位
	证书等级
	证书有效期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



（此表可延长）

注：请提供本表所列的证书资料。

投标人（公章）：
                             
授权代表（签字或盖章）：
                         
日    期：


8.4 关于诉讼

投标人应说明近 3 年在经营活动及政府采购活动中发生的由于投标人违约或部分违约而引起的诉讼和索赔案件的具体情况及结果。若投标人对本项目进行隐瞒而又被采购人发现，或被其他单位举证成立，其投标资格将被取消。

8.5  名称变更证明

本次招标，如果有名称变更的（非因该单位出现了与资格预审时的营业性质的根本改变以至不再满足本次招标的要求），投标人应提供由工商管理部门出具的变更证明文件，说明由原名称因何种原因变更为现名称。

[bookmark: _Hlt10462379]8.6  投标人认为有必要提供的其它资料











[bookmark: _Toc515310102]三、服 务 方 案 响 应
[bookmark: _Hlt10520028][bookmark: _Hlt10523647][bookmark: _Toc42951059][bookmark: _Toc515310103]
9．服务方案响应文件格式
[说明]投标人应按照招标文件的要求，根据《采购项目内容》通用要求、专用要求内容做出全面响应。其内容应包括但不限于本格式内各项要求。对必须响应的内容，必须完全响应，不允许有任何差异，对响应有差异的内容，提出说明和优化建议。
[bookmark: _Hlt42956379][bookmark: _Toc42956283]
9.1   服务方案响应

项目实施方案（格式自定）

投标人首先应充分理解招标文件、采购项目内容中的内容要求，并在此基础之上完成项目实施方案的编写，包括但不限于：
1. 实质响应采购人方全部需求。
2. 投标人拟采取的管理方式。包括：内部管理架构、机构设置、运作机制、工作流程、信息反馈渠道、控制方式等。
3. 人员配备。
4. 工作必需的物质装备计划情况。
5. 管理规章制度。
6. 档案的建立与管理。
7. 各项服务方案。
8. 其它。
…
注：内部管理架构要求提供机构设置方框图；主要管理人员的人数和职责；各部门的设置、职责。
[bookmark: _Hlt10519329]
9.2 采购项目内容响应表
投标人应按下列要求说明与采购项目内容的满足程度，并在投标方案栏中详细列明方案的具体响应内容,包括采购项目内容所要求说明文件的情况。
采购项目内容响应表

	序号
	采购项目内容
	投标方案
	差异

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




投标人（公章）：

授权代表（签名或盖章）：

日    期：
[bookmark: _Toc42956287]
9.3   执行计划

[bookmark: _Toc4471865][bookmark: _Toc10568651][bookmark: _Toc42956288]9.3.1合同执行计划（投标人应详细描述中标后具体的履行合同时间计划）

投标人应按照招标文件要求和根据采购项目内容中的相关要求进行详细描述并承诺按项目执行计划完成，保证本项目通过各项的检查验收。

项目进度计划表（格式自拟）：





投标人（公章）：

授权代表（签名或盖章）：

日    期：
[bookmark: _Toc42956290]
9.4   采购人配合条件
 采购人配合的条件

为配合本工程计划进度时间表所进行的各阶段工作，投标人必须列明需采购人配合的工作内容（包括资料提供、相关服务、验收等）和具体要求。







投标人（公章）：

授权代表（签名或盖章）：

日    期：
[bookmark: _Toc42956292]
9.5质量保证
[bookmark: _Hlt42956360]质量保证

投标人应按照招标文件要求和根据《采购项目内容》中质量保证的相关内容，其内容应包括但不限于此内容，分别详细说明投标人是如何保证服务质量，并列出具体的措施。






投标人（公章）：

授权代表（签名或盖章）：

[bookmark: _Toc10568666][bookmark: _Toc4471879]日    期：


[bookmark: _Hlt10567911][bookmark: _Toc4471833][bookmark: _Toc42951060][bookmark: _Toc515310104]10．服务方案差异表格式
服务方案差异表
   
[说明]投标人应根据其提供的服务，对照招标文件“采购项目内容”的内容要求，有差异的，则在此表中列明实际响应的内容提要，以便查对。
	序号
	招标文件要求
	投标文件内容

	
	原条目
	简要内容
	方案响应书条目
	实际响应的内容提要

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



投标人（公章）：

授权代表（签名或盖章）：

[bookmark: _Hlt10523642][bookmark: _Hlt10462525][bookmark: _Hlt10524010][bookmark: _Hlt10524018][bookmark: _Hlt10524029][bookmark: _Hlt10529670][bookmark: _Toc42951061][bookmark: _Toc4471835]日    期：
[bookmark: _Toc515310105]
11. 同意采购文件条款声明格式
同意采购文件条款声明
致:广州市版权保护中心
为响应你方组织的广州市版权保护中心第四届“版辩羊城·权论新篇”广州大学生辩论邀请赛系列活动服务项目的公开招标[采购编号为：BQBHZX2019005]，我方在参与投标前已详细研究了采购文件的所有内容，包括修改文件（如果有的话）和所有已提供的参考资料以及有关附件，我方完全明白并认为此采购文件没有倾向性，也没有存在排斥潜在投标人的内容，我方并同意采购文件的相关条款。
    特此声明。

投标人（公章）：                       

法 定 地 址：                        
邮       编：                      

授权代表（签字或盖章）：               

电       话：                      
传       真：                                            
[bookmark: _Toc515310106]
12．唱标信封
唱标信封内装：
12.1 从投标文件正本中复印的投标一览表；
12.2 投标函；
12.3 法定代表人授权书；
12.4 同意采购文件条款声明格式；
12.5 折扣声明（如果有）。
































	
